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Gemeinde Sexau
Landkreis Emmendingen

Bei der Gemeinde Sexau (ca. 3.600 Einwohner) ist zum 01.07.2024 die Stelle als

Hauptamtsleitung (w/m/d)

in Vollzeit unbefristet zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Leitung Hauptamt

Personalwesen

Ordnungsamt

Kinderbetreuungsangelegenheiten / zentrales Anmeldeverfahren
Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen
Gemeinderatsangelegenheiten mit Sitzungsdienst
Stellvertretung Standesamt

Umsetzung Onlinezugangsgesetz (Digitalisierung)

Datenschutz

Betreuung der Homepage / soziale Medien

Die Gemeinde behilt sich im Rahmen ihrer Organisationshoheit eine Erweiterung und Umstrukturierung des
Aufgabengebiets vor.

Was Sie mitbringen sollten:

Ein abgeschlossenes Studium im gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst als Bachelor of Arts —
Public Management / Dipl. Verwaltungswirt m/w/d, eine Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten
m/w/d mit Fortbildung zum Verwaltungsfachwirt m/w/d oder eine vergleichbare Qualifikation nach §116
GemO.

Eine motivierte, selbststandig arbeitende und vertrauensvolle Persénlichkeit mit Entscheidungs- und
Problemlésungskompetenz, sowie Flexibilitat und Eigeninitiative

Wertung und Umsetzung von Gesetzestexten und Urteilen

Bestenfalls haben Sie einschlagige Berufserfahrung im Bereich Hauptamt

Sie verfiigen Uber ein sehr gutes schriftliches und miindliches Ausdrucksvermdégen, fundierte IT-Kenntnisse
in den Office-Anwendungen (MS-Excel, MS-Word, MS-Power-Point)

Wir bieten lhnen:

eine vielseitige und interessante Beschaftigung

Dienstbezlige nach Beamtenbesoldung bis A12 oder Eingruppierung bei Vorliegen aller personlichen und
tarifrechtlichen Voraussetzungen nach TV6D in vergleichbarer Entgeltgruppe

Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Unterstiitzung im Rahmen eines betrieblichen Gesundheitsmanagements (Hansefit)

Dienstradleasing

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 08. Marz 2024 an:

Gemeinde Sexau, Personalamt, DorfstralRe 61 in 79350 Sexau oder per E-Mail an rathaus@sexau.de.

Wir bitten Sie, uns nur Kopien zuzusenden, da die Bewerbungsunterlagen nicht zuriickgesandt werden kénnen.

Fir Fragen stehen Ihnen Herr Klausmann Telefon 07641 / 9268-15 sowie Frau Bergmann, Bereich Personal, Telefon
07641 / 9268-20 gerne zur Verfliigung.
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